
普通徴収申請書

個人別明細書
（普通徴収）

◆重要　普通徴収申請書の提出がない場合、特別徴収となります。
１、普通徴収を申請する従業員の方の個人別明細書の摘要欄に、上記略号のＡ
～Ｆを記入してください。

２、Ｆ欄の給与受給者総数とは、事業所全体の受給者です。他市町村を含む全
従業員数からＡ～Ｅに該当する従業員数を除いた人数が２人以下の場合、
申請できます。ただし、記載する人数はこの申請書を提出する当町に居住
する従業員数としてください。

３、１人の従業員の方が複数の項目に該当する場合は、略号の上位の項目１つ
で申請してください。

４、上記項目に該当する従業員の方であっても、特別徴収することができる場
合は申請の必要はありません。

５、この申請書が提出された場合でも、上記項目に該当しないと認められると
きは特別徴収とすることがあります。

※eLTAXや光ディスクで給与支払報告書を提出する場合は、個人別明細書の摘
要欄に普通徴収のチェックと上記略号を記載してください。この申請書の提出
は不要です。

分　給与支払報告書（総括表）

普通徴収申請書（福岡県内市町村用）

吉富町長　殿 令和 年 月 日提出
給与支払者の個人
番号又は法人番号

特別徴収をしてい
る事務所の名称
（送付先等）

特別徴収
町県民税を給与
天引できる人　

普通徴収
町県民税を給与
天引できない人

給与支払者の名称
又は氏名

フリガナ

指定番号

事業種目

受給者
総人数

同上の所在地

同上の所在地

担
当
者

吉
富
町
へ
の
報
告
人
員

所属部署名 課 係

氏名

電話番号 電話（　　　 ）　　 －　　　　内線

人

人
計

納付書

所在地・名称等の変更の有無
(いずれかを○で囲んでください)

有・無
有の場合→所在地・名称・送付先

要・不要

指定番号

事業所名

この申請書以降の者は、下記理由により特別徴収できないため、普通徴収として申請します。

【提出方法】

総括表

個人別明細書
（特別徴収）

吉 富 町 長　殿

略号

Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

Ｅ

Ｆ

理　由

普通徴収　合計人数

退職者又は退職予定者（５月末まで）

給与の支払いがない月がある者

年間の給与の支払金額が930,000円以下の者

他の事業主から特別徴収されている者（乙欄該当者）

事業専従者（事業主が個人の場合のみ該当）

人

人

人

人

人

人

人

給与受給者総数が２人以下
※全従業員数からＡ～Ｅ該当者を除く人数

人数

人

人

総括表は、給与支払報告書を提出する際に使用してください。
年末に改めて送付はいたしませんので紛失されないように保管してください。
【提出方法】
１、１月１日現在において給与の支払をしている者で、給与所得について所得税を源泉徴収する義務
のあるものは、この「給与支払報告書（総括表）」及び「給与支払報告書（個人別明細書）」を
提出期限までに提出してください。

２、給与支払者の個人番号又は法人番号欄には、給与支払者の個人番号（行政手続における特定の個
人を識別するための番号の利用等に関する法律第２条第５項に規定する個人番号をいう｡）又は法
人番号（同条第15項に規定する法人番号をいう｡）を記載してください。

３、給与支払者の名称又は氏名の欄、所在地の欄は、前年の情報を基に記載しています。異なる場合
は、朱書きで訂正してください。

４、報告人員の欄には、当町に対して給与の報告をする人数を記載してください。
５、特別徴収の欄には、毎月の給与から町県民税を天引きする従業員の人数を記載してください。
６、普通徴収の欄には､「普通徴収申請書」のＡ～Ｆの要件に該当し、特別徴収を行うことが困難な従
業員がいる場合に､「普通徴収申請書」に記載した合計人数を転記してください。

７、所在地・名称等の変更の有無の欄では、所在地・名称等について変更の有無を○で囲んでくださ
い。変更がある場合であっても、すでに「特別徴収義務者変更届出書」を提出している場合は､
「無」を○で囲んでください。

【お問い合わせ先・提出先】
　〒８７１－８５８５
　福岡県築上郡吉富町大字広津２２６番地１
　吉富町役場　税務課　住民税係
　TEL　０９７９－２４－１１２５

　※できるだけ早めにご提出いただきますよう、
　　ご協力お願いいたします。

提出期限

※一束にして提出してください
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